
 

 
 های سازمانیشرح وظایف پست فرم 

 

 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 1از  1 صفحه:

و   تشکیلاتدفتر   عنوان واحد سازمانی:

            بودجه

 کارشناس برنامه و بودجه عنوان پست:

 

 290 پست:شماره 

 بودجه با نظارت مقام مافوق میتنظ یفرمها لیتکم -1

 در حوزه مربوطه  ازیمورد ن  یاطلاعات  ی بانکها لیو تکم هیته -2

 ی شنهادیامور در مورد بودجه پ  نی لازم از مسئول حاتیواحدها و اخذ توض یاعتبارات درخواست یبررس -3

 قبل  یبودجه سالها یا سهیجداول مقا هیاعتبارات مربوط به فصول مختلف بودجه و ته ثبت -4

 طرح ها و برنامه ها  تهایفعال نهیدرآمد و برآورد هز ی نیب شیپ  -5

 آنها  لیو تحل هیو تجز ازیمورد ن ینمودار و آمارها هیته -6

 ازی اطلاعات و آمار مورد ن افتیواحدها به منظور در نیمسئول یهاییراهنما یلازم برا یبخشنامه ها هیته -7

 و ابلاغ آن به واحدها جهت اجرا  ی اعتبارات فعل صیتخص نییبر تع نظارت -8

 با متمم بودجه در صورت لزوم  هی اصلاح شنهاداتیپ  هیو ته یبررس -9

 ی برنامه و بودجه سنوات میو تنظ هیته -10

 مربوط نامه ها و مقررات  نییو آ نیاظهار نظر در مورد قوان -11

 صلاحیواحدها و دفاع از آن در مراجع ذ یاعتبارات درخواست  یمختلف به منظور بررس یونهایسیشرکت در کم -12

 مقام مافوق  یاز سو یسازمان فیامور محوله در حوزه وظا ریانجام سا -13

  ریو عند اللزوم سا  دینما فهینظر مافوق انجام وظ ریز یمنیا ستمیس تیری الزامات مد تیبا رعا فیوظا یپست موظف است در اجرا  نیشاغل ا -14

 با شغل را انجام دهد  مرتبطی امور ارجاع 

 

 امضاء عنوان پست سازمانی نام و نام خانوادگی مسئولين مربوطه

 دفتر معاون یافشار یمرتض تعيين كننده وظايف

 
 

 مرادلو ناصر تاييد كننده وظايف 

 

 و بودجه  لاتیدفتر تشک سرپرست

 
 

  و بودجه  سرپرست دفتر تشکیلات ناصر مرادلو مسئول واحد تشكيلات 

 


